YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

GEMi iN§AATI VE DENIzCILIK FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

ik Kayit

1-
2.
3-
4-
5-

OSYM Sinav sonug belgesi
OSYM Yerlestigini gosteren belge
Diploma veya Mezuniyet Belgesi

Nifus Clzdaninin asli ile 6n ve arka ylzinin fotokopisi

Askerlik belgesi

1 6grenci igin 15 dakika

Kurumlararasi Yatay Gegis Bagvuru

©ONOOA~WNE

10.
11.
12.

Basvuru Formu

1 adet fotograf

Basvuru dilekgesi

Kimlik belgesi

Ogrenci belgesi

Disiplin Durumunu Gésterir Belge
Not Cizelgesi

OSYM sonug belgesi

OSYM vyerlestirme belgesi
Yabanci dil sinav sonug belgesi
Ders igerikleri

Ogretim plani

1 8grenci icin 15 dakika

Kurumlararasi Yatay Gegis Kesin Kayit

1- Kayit dilekgesi

1 8grenci icin 15 dakika

Merkezi Yerlestirme Puanina Goére Yatay
Gegis Basvuru

1- Basvuru Formu

2- 1 adet fotograf

3- Basgvuru dilekgesi

4- Kimlik belgesi

5- Ogrenci belgesi

6- Disiplin Durumunu Goésterir Belge
7- Not Cizelgesi

8- OSYM sonug belgesi

9- OSYM yerlestirme belgesi

10- Yabanci dil sinav sonug belgesi
11- Ders igerikleri

12- Ogretim plani

1 6grenci icin 15 dakika




Merkezi Yerlestirme Puanina Goére Yatay

1- Kayit dilekgesi

5 . .
Gegis Hakki Kazananlar Kesin Kayit 2- Yatay gegise engel bulunmadigini belirtir belge 1 6grenci igin 15 dakika
1- Basvuru Formu
2- 1 adet fotograf
3- Basvuru dilekgesi
4- Kimlik belgesi
5- Ogrenci belgesi
ift Lisans- Kurumlararasi Yatay Gegi 6- Disiplin Durumunu Gosterir Belge . .
6 (B;asvuru yLecls 7- Transkript 1 6grenci igin 15 dakika
8- OSYM sonug belgesi
9- OSYM yerlestirme belgesi
10- Yabanci dil sinav sonug belgesi
11- Ogretim plani
12- % 20'ye girdigini gosterir belge
7 Cift Lisans- Kurumlararasi Yatay Gegis Kayit 1- Kayit dilekgesi 1 6grenci igin 15 dakika
1- Zorunlu |5taj Formu Basvuru 1 giin, degerlendirme
2- Staj Sicil Formu
8 Staj 3- Staj Defteri 2 hafta
4- 3 Fotograf
5- Takvim
Baska Universiteden Ders Alimlarinda:
1- Basvuru Formu (Dilekge Gizerine Saglk, Kiltir ve Spor
Dairesi Baskanligr'ndan katki pay! borcu olmadigina ve
bu yariyila ait 6grenci katki payinin yatirildigina iligkin
. . onay alinmalidir.)
9 Ozel Ogrenci 2- Alinmak istenen ders/lerin kredi ve iceriklerini gosterir |2 Hafta
onayli belge ile haftalik programi
Baska Universite Ogrencilerinin Fakiiltemizden Ders
Alimlarinda:
1- Basvuru Formu
2- Katki payini yatirdigini gdsterir dekont.
1- Dilekge
10 Kayit Dondurma 2- Kayit dondurma gerekgesini gosterir belge (Saglik Kurulu |2 Hafta

Raporu, Fakirlik imuhaberi, Tutukluluk Belgesi vb.)




1- Elektronik ortamda gerceklestiriimektedir.

1 Derse Yaziima https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx 1 Hafta

1- Elektronik ortamda gergeklestiriimektedir.
. . https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx

12 Ekle/Sil Islemleri 2- Ogrenci Beyani (Sistem dgrenciye kapandiktan sonra) 1 Hafta
3- Dilekge (Sire bitiminden sonra)
1- Dilekge

13 Derse Yazilma (Mazeretli) 2- Mazeretini belirten belge 2 Hafta
1- Dilekge

14 Ders Muafiyeti 2-  Not Durum Belgesi 2 Hafta
3- Mezun/lligigi kesilen okula ait onayl ders icerigi

15 Basari Notuna itiraz 1-Form Dilekce 3 Hafta

1- Ogrenci Beyani ve ders igeriginin
16 Ders igerigi Talebi http://www.bologna.yildiz.edu.tr/ 1 Saat
adresinden temin edilmesi
Ogrenci Dilekgeleri s
17 (Ogrenci Degisim Programlari, Ders 1- Dilekge 2 Hafta
Saydirma vb)
. C 1- Dilekge

18 Mazeretli Sinav Hakki Istegi 2. Mazereti gosterir belge 1 Hafta
1- Dilekge

19 Hargsiz Pasaport Yazisi 2- Yurtdisina gitme nedenini gosterir belge 1 Gin
3- Nifus Cuzdani Fotokopisi

20 Izin Islemleri izin Formu 2 Giin

(Akademik ve idari Personel)



https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx
http://www.bologna.yildiz.edu.tr/

1- Gorevlendirme Formu
21 Yurtici ve Yurtdisi Goérevlendirme 2- Bildiri Ozeti 2 Hafta
3- Bildirinin Kabul Edildigine Dair Belge.
1- Dilekge
2- Ozgecmis
3- ALES Belgesi
4- UDS, KPDS veya YOK tarafindan esdegerliligi olan
22 Ogretim Elemani Basvuru islemleri yabanci dil belgesi Her bir aday igin 15 dak.
5- Not durum belgesi
6- Nufus clizdani 6rnegi
7- Mezuniyet belgesi
8- 1 Adet fotograf
1- Basvuruda bulunmak istedikleri Bélim ve Anabilim Dalini
belirttikleri dilekge
2- Ozgecmis
3- Niufus Cuzdani érnegi
23 Ogretim Uyeligi Basvuru islemleri 4- Yabanc! dil belgesi (varsa) Her bir aday igin 15 dak.
5- Doktora belgesi
6- 1 Adet fotograf
7- Bilimsel galigma ve yayinlarini kapsayan 4
takim dosya
24 3@'%6“/';?%;3) Kisi Beyan! 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagsvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: Elgin KOKSAL

: Fakulte Sekreteri
:Y.T.U. G.I.D.F. Dekanh@ 34349 Besiktas/iST.
 (0212) 383 29 83
 (0212) 383 29 89

E-Posta: elkoksal@yildiz.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Prof. Dr. Serkan EKINCI

Unvan : Dekan

Adres :Y.T.U. G.I.D.F. Dekanli§i 34349 Besiktas/IST.
Tel :(0212) 383 29 80

Faks : (0212) 383 29 89

E-Posta: ekinci@yildiz.edu.tr
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